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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตำบลบ้านเขว้า อำเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ

1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:

	1)
	กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499

	2)
	พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546

	3)
	ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	4)
	ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499

	5)
	ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553

	6)
	ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	7)
	ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

	8)
	ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555  

	9)
	คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	10)
	พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499

	11)
	ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549


6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่มี

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ
0นาที
9. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 2


จำนวนคำขอที่มากที่สุด 4


จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 01
11. ช่องทางการให้บริการ

เทศบาลตำบลบ้านเขว้า  อำเภอบ้านเขว้า  จังหวัดชัยภูมิ 
หมู่1 ถนนเปรมประชาชื่น ตำบลบ้านเขว้า อำเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ  36170
โทร.044891097  E-Mail : Saraban@bankhwao.go.th
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น. (มีพักเที่ยง)
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล
	30 นาที
	-
	-

	2)
	การตรวจสอบเอกสาร

	เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม
	5 นาที
	-
	-

	3)
	การพิจารณา

	นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
	15 นาที
	-
	-

	4)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ

	นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ
	10 นาที
	-
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)

	2)
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.)
	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
	1
	0
	ฉบับ
	-

	2)
	หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน
	-
	1
	0
	ฉบับ
	(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน )

	3)
	สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง

	-
	0
	1
	ฉบับ
	(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน )

	4)
	แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-

	5)
	หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-

	6)
	สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	-

	7)
	สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
	-
	0
	1
	ฉบับ
	(ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง)

	8)
	หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทำบันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได้
	-
	1
	0
	ฉบับ
	(ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี)


16. ค่าธรรมเนียม
	1)
	ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ)
ค่าธรรมเนียม 50 บาท
หมายเหตุ -

	2)
	ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ)
ค่าธรรมเนียม 30 บาท
หมายเหตุ -


17. ช่องทางการร้องเรียน
      1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศูนย์ดำรงธรรมอำเภอบ้านเขว้า
 2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลบ้านเขว้า  อำเภอบ้านเขว้า  จังหวัดชัยภูมิ 
หมู่1 ถนนเปรมประชาชื่น ตำบลบ้านเขว้า อำเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ  36170
โทร.044891097  E-Mail : Saraban@bankhwao.go.th
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
     [image: image1.jpg]LU NN.

[ 1 dninaunarensdsuwdiasd
[ 1 dninaunadauwdiae
STRRIAE TN
LRy

atna

IR

(@RWILRIBHIN)

o o
LAUIUN

@ W
TUIUN

AN A1UBLAN

Muavansiiau
P -
neriauann

Uszanaiza

[ A aensdsuwdizg (Tinsan (1] - (8] dau [9] - [12] Thtdannsanaausngal)

[N A N |

[ ] ensdsuandsznaumwidigana aawaIui

[ ] aensdauddaundaesianis |

| AeIU...

atlugail (Wnsanmwizsamsdalseaeaazranldsuudad)

(wnsansranisawnzlu (1] (2] wag [5])

(1] wunala lad

818 e 30 T

dagfsznauwidizana

.. fTan/gad

. A 8
. U wandazanam U/ U W e

4
nagiani

Y
UL

funa/ U0 o IR

TnsAWH........ Tnsas

(2] Fahldlunisusznauwigizana mwlng

Fuamiginala

ManUsane (i)

[3] dUAWKIWIHAD

@ o v o v
INFAAIRIURINUIN

(1

(2

(3)

(4)
nudunuimihanldlumslsznauwidia
123 i 1

a

[4]

fAadlulszan  snou........200,000.00

FAILFWLINDIU

f3an/do8

oY o W ] ] o
naadinauuidlvgl wai
wanilszriu

[5] W

aUY FIUA /LA

LIWLUIN ALND/LAR LWL

FavIa EASRALY

winala lad

Tnsewyi

. Insans

Tng

U dyend

Haganms

1o 1
Nun
u

[6]
a5an /188

N — . T

tdaadn e

Tnsdwy. Tnsas

LN/ LAN

(71

(8] Juiuavanziiauwdigs

Juiisnaulsznaumaigena ludszmalng  duediui

1 un3ny 2567

10 unyay 2567

(91 sulauwdigenaiiain

oy

1<l
nyn aIan/dad

AU

. ONUA/UAN

Fna/Lua NI

Tnsedwyi. Tnsans

o A a  _a
#anldlumsusznauwdigana

4 o 4
Jeudlatun

awqitlay

[10] igedinauarzn wail

f9an/dag

auu fua/uaN

. Lna /LN

RN Tnsewy

{ & < v
finalanudue wai il

. Tnsans

AN /A8

auu GUA /WU

NLND /LU

Ria Tnsewi

Tnsans





[image: image2.jpg]@ v - ) ) <
AILNUATININ Ad - naglaan . MH‘VI

M3an /4o . auu fua/ian
funa/aa 1IN . Tnsdwi Tnsans
[11] #a a1y damd dyend vaiiag waziouguasiuavgiluiudin wazdrnudunuuaiaiudiy
V Vv 1 VY V } 3 YV o Vv 1 Vv 1T <o L «;’
QLﬂuy!uﬂ'lu‘ﬂﬂQ‘lﬂ']\‘lﬂua)u/%IL‘!JU‘V!HG’JHL?HIWN HATUIU ceererereeecneenenes AY NU
g X ou o
€D) .28 SO L 1) gl Ee————— Ay
5 i
nagianin nif s, 19BN /2ADE
DUU . NUB/UAN....... aLna/ e
Famia  TISHWE e ress s e e Tnsans
- . &
;NNuME AIUIU NIV WD R sasssvsserseamssssas s T T s seiusbansessdt Sansssnns
(2)
o o
L USROS ¥ 1 ROSTROOORE o & 1011/ 1 11 FO S
auu . AUB/UAN AUND /LU
IR Tnsawy THTENT oo ssss s s esesssoo
avuene Fuau 1 (aeilaita)
. I
(3) ael LU e o AYEIG
a5 il
natad BV a58n /908
DUU . INUR /WA ALND/LUN
MR Tnsewi . Tnsans
v v o o o
avuene U um (a9aeiiara)
(121 udunu uiu wasiaaiuauiiniine Innuuazyamiuiiuaeaudssdaymineat
nuaansden I CHTLE LTV 1L 1) R ——— Wi yaaniuas Anm
SOt faviu Wi dund vy Hu
doymdi v W doymd favu W
I v & o v - ~ o v
[13] Q’tﬂmgumuaanw%amﬂ i Vo | 1 — au aail (IFnsdluaaanudawdsundasnanmsauda 11)
(1) ang . dynd
N vl
VTN s {111 [—
DVUIVE soscsissmasssssssssisvintsvisossssssinsesmnmnsnsnsssonSennpmnsmnnond esnannen GVUBZUUN covvvvrrrerereeseessssmmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssss sevssssssssssss aLNa/n
AWmIn Tnsewy Tnsas
(2) . D 3l demnd oy
4 5 2l
nataai v . A3an /Ao
oUU FVUB /WU covvvevrereeeeesesesssmmsssssssssssss s sssssssssssssss s srssss fNa/Lun
WWIn Tnsewid Tnsdans
[14] du
(% ¥ w 3 v v ¥ I a
’ll']'Wlﬂ"mﬂTUiE)Q'J'li']ﬂﬂ'li?l“l\’lﬂugﬂﬂE]\'lLLE‘WL‘IJUﬂ’J'IN"\]?\‘l‘V}ﬂﬂ'i%ﬂ'ﬁ
a4 v a  a
(Maaiiaya) Wusznaumsmgiaana
( wianala lad )
tunwangdeuwinize
Sunanziioy o Suil 10....403004. .. 2567
- ﬁ o a o
(MNaaNaza) WENLUSUNIIAE

( WNWAUD ks )






