
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ 
 

1. ชื่อกระบวนงำน:การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมอนามัย 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1).พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2). ข้อบัญญัติเทศบาลต าบลบ้านเขว้า เรื่อง การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

เทศบาลต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูม ิ    
999  หมู่ 1 ถนนเปรมประชาชื่น ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ  36170   
โทร.044 – 891097    
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)    

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
       หลักเกณฑ์ วิธีกำร 
                 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในทางสาธารณะ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม 

ข้อก าหนดของท้องถิ่น เทศบาลต าบลบ้านเขว้า 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ ตามข้อบัญญัติเทศบาลต าบลบ้านเขว้า เรื่อง 
การจ าหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2543 
(4) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและออกใบอนุญาตตามแบบที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนด 
ไว้ในข้อบัญญัติเทศบาลต าบลบ้านเขว้า เรื่อง การจ าหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ พ.ศ.2543 



 

หมำยเหตุ: 1.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์  เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร หรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไข และยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั่นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค า
ขอโดยเจ้าหน้าที่  และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าว ให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
3.เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิน่
ก าหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าทีแ่ละผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถว้นตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 



 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

2. กฎหมาย
ก าหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 
2)  
พ.ศ. 2557) 

4) การพิจารณา 
 

การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) การพิจารณา 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่
ก าหนดจะต้องเสีย



 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
 
 

ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีก
ร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 
13. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
        ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 0 1 ฉบับ - 

 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้ง
จ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่
ต้องมีแผนที่) 

1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด) 

2) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่าย
อาหารหรือเอกสารหลักฐานที่
แสดงว่าผ่านการอบรม
หลักสูตรสุขภิบาลอาหาร 
(กรณีจ าหน่ายสินค้าประเภท
อาหาร) 

1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด) 

15. ค่ำธรรมเนียม 
- 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน Saraban@bankhwao.go.th 
2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ 



 

999 หมู ่1 ถนนเปรมประชาชื่น ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้าจังหวัดชัยภูมิ  36170 
      โทร.044-891097 
18. ตัวอยำ่งแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

 
 

 
 

แบบค ำขอรับใบขออนุญำต 

เขียนที่ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านเขว้า 
                    วันที่............เดือน…............พ.ศ..............  

ข้าพเจ้า...........................................................………….....อายุ….……....ป ีสัญชาติ…..…….……… 
อยู่บ้านเลขท่ี………….หมู่ที…่..…..ตรอก/ซอย……….……ถนน............................…แขวง/ต าบล………….………......... 
เขต/อ าเภอ....................เทศบาล............................จังหวัด..........................โทรศัพท.์......................................... 

ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่  
(    )  สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหารประเภท....................................................... 
 โดยมีพ้ืนที่ประกอบการ..............................ตารางเมตร 
(    )  กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท................................................................... 
 มีคนงาน......................คน  ใชเ้ครื่องจักรขนาด.........................แรงม้า 
(    )  กิจการตลาดที่มีการจ าหน่าย.........................(เป็นประจ า/เป็นครั้งคราว/ตามวันนัด) 
(    )  กิจการที่จ าหน่ายสินค้าในที่/ทางสาธารณะ จ าหน่ายสินค้าประเภท.......................... 
 ณ บริเวณ...................คน  โดยวิธีการ....................................................................... 
(    )  กิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจ ประเภท 

 การขนสิ่งปฏิกูล โดยมีแหล่งก าจัดที่.................................................................... 
 เก็บขนและก าจัดสิ่งปฏิกูล โดยมีระบบก าจัดอยู่ที่............................................... 
 เก็บขนมูลฝอย โดยมีแหล่งก าจัดที่...................................................................... 
 เก็บขนและก าจัดมูลฝอย โดยมีระบบก าจัดอยู่ที่................................................. 

ต่อ(เจ้าพนักงานท้องถิ่น).........................................พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสาร มาด้วยแล้ว ดังนี้ คือ 
1) ส าเนาบัตรประจ าตัว..............................(ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3) หลักฐานการขออนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง คือ 

3.1....................................................................... .............................................................. 
3.2..................................................................................................................................... 

4)……………………………………………………………………………………………………………………………….   
5)………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

 
แผนผังแสดงท่ีตั้งสถำนประกอบกิจกำรโดยสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 

 
           
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแบบค าขออนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ  

 
   (ลงชื่อ)…........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

                                                              (..............................................................) 
ควำมเห็นของเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 
จากการตรวจสอบสถานประการ 
  (   ) เห็นสมควรอนุญาต และควรก าหนดเงื่อนไข ดังนี้............................................................ . 
..................................................................................................................................................... ......................... 
                     (   ) เห็นสมควรไม่อนุญาต เพราะ............................................................................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
                             (ลงชือ่)..........................................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 

   ( นายปราโมทย์  กัลยาศรี ) 
                                                  ต าแหน่ง   ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

       วันที่...................../......................./.................. 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

ค ำส่ังของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
(   ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
(   ) ไมอ่นุญาตให้ประกอบกิจการได้ 

      (ลงชื่อ)...............................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
           ( นายธมากร  ลี้ภัยด ี) 

     ต าแหน่ง รองนายกเทศมนตรีต าบลบ้านเขว้า ปฏิบัติราชการแทน 
                   นายกเทศมนตรีต าบลบ้านเขว้า  

            วันที่...................../......................./.................. 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

 
แบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 

เขียนที่ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านเขว้า 
              วันที่............เดือน....................พ.ศ............  

ข้าพเจ้า............................................................. .........................อายุ……………..ปี สัญชาต…ิ…….….… 
อยู่บ้านเลขท่ี…………….หมู่ที…่………..ตรอก/ซอย……….……………ถนน…………...……..แขวง/ต าบล……………………..……. 
เขต/อ าเภอ....................................เทศบาล............................จังหวัด.................................โทรศัพท์............................. 

ขอยื่นค าขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ ประเภท........................................................................... 
ตามใบอนุญาตเล่มที.่................เลขที่.............../............ออกให้เมื่อวันที.่......... เดือน............................พ.ศ.................  
ต่อ(เจ้าพนักงานท้องถิ่น)................................................. 
พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสาร มาด้วยแล้ว ดังนี้ คือ 

1) ส าเนาบัตรประจ าตัว............................(ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3) หลักฐานการขออนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง คือ 

3.1....................................................... ..................................................................................... 
3.2............................................................................................................................................ 

4) ส าเนาเอกสารอื่นๆ …………………………………………….………………………………………………………… 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ  

 
   (ลงชื่อ)...................................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

    (...............................................................) 
ควำมเห็นของเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 

จากการตรวจสอบค าขอ 
    (  ) เห็นสมควรต่อใบอนุญาต 
    (  ) เห็นสมควรไม่ต่อใบอนุญาต เพราะ...................................... 
............................................................................. ............................ 
 
      (ลงชื่อ)..................................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
                  ( นายปราโมทย์  กัลยาศรี ) 
  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
              วันที่............../.............../............... 
 

ค ำสั่งของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
 
(  ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
(  ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
 

(ลงชื่อ)................................................                        
      ( นายธมากร  ลี้ภัยดี )  

ต าแหน่ง รองนายกเทศมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
               นายกเทศมนตรีต าบลบ้านเขว้า 
         วันที่.........../............../............... 
 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


