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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ 
 

1. ชื่อกระบวนงำน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมอนามัย 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1). พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2). พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
3). ข้อบัญญัติเทศบาลต าบลบ้านเขว้า เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

เทศบาลต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูม ิ    
999  หมู่ 1 ถนนเปรมประชาชื่น ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ  36170   
โทร.044 – 891097    
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
                ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วย การคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค า
ขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ เทศบาล
ต าบลบ้านเขว้า 
  2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
    (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านสุขลักษณะการก าจัดสิ่งปฏิกูลและด้านคุณสมบัติ
ของผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
    (3) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
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ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจัดสิ่ง
ปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

4) - การแจ้งค าสั่งออก 8 วัน กองสาธารณสุข  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการ
ก าจัดสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

และสิ่งแวดล้อม 

5) การช าระค่าธรรมเนียม 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้
กลองคลัง 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 
14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการ 0 1 ฉบับ  
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ควบคมุอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

2) เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่ก าจัดสิ่ง
ปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการด าเนิน
กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 

0 1 ฉบับ  

3) แผนการด าเนินงานในการก าจัดสิ่งปฏิกูลที่
แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน
ความพร้อมด้านก าลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ  

4) เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ท าหน้าที่
ก าจัดสิ่งปฏิกูลผ่านการฝึกอบรมด้าน
สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการท างาน 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ีท้องถิ่นก าหนด) 

0 1 ฉบับ  

5) ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานในการก าจัด
สิ่งปฏิกูล 

1 0 ฉบับ  

 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
     1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 5,000 บำทต่อปี 
         ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
         หมำยเหตุ - 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน Saraban@bankhwao.go.th 
      2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ 
          999 หมู่ 1 ถนนเปรมประชาชื่น ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้าจังหวัดชัยภูมิ  36170 
          โทร.044-891097 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
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แบบค ำขอรับใบขออนุญำต 

เขียนที่ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านเขว้า 
                    วันที่............เดือน…............พ.ศ..............  

ข้าพเจ้า...........................................................………….....อายุ….……....ป ีสัญชาติ…..…….……… 
อยู่บ้านเลขท่ี………….หมู่ที…่..…..ตรอก/ซอย……….……ถนน............................…แขวง/ต าบล………….………......... 
เขต/อ าเภอ....................เทศบาล............................จังหวัด..........................โทรศัพท.์......................................... 

ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่  
(    )  สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหารประเภท....................................................... 
 โดยมีพ้ืนที่ประกอบการ..............................ตารางเมตร 
(    )  กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท................................................................... 
 มีคนงาน......................คน  ใชเ้ครื่องจักรขนาด.........................แรงม้า 
(    )  กิจการตลาดที่มีการจ าหน่าย.........................(เป็นประจ า/เป็นครั้งคราว/ตามวันนัด) 
(    )  กิจการที่จ าหน่ายสินค้าในที่/ทางสาธารณะ จ าหน่ายสินค้าประเภท.......................... 
 ณ บริเวณ...................คน  โดยวิธีการ....................................................................... 
(    )  กิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจ ประเภท 

 การขนสิ่งปฏิกูล โดยมีแหล่งก าจัดที่.................................................................... 
 เก็บขนและก าจดัสิ่งปฏิกูล โดยมีระบบก าจัดอยู่ที่............................................... 
 เก็บขนมูลฝอย โดยมีแหล่งก าจัดที่...................................................................... 
 เก็บขนและก าจัดมูลฝอย โดยมีระบบก าจัดอยู่ที่................................................. 

ต่อ(เจ้าพนักงานท้องถิ่น).........................................พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสาร มาด้วยแล้ว ดังนี้ คือ 
1) ส าเนาบัตรประจ าตัว..............................(ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3) หลักฐานการขออนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง คือ 

3.1.......................................................................................................................... ........... 
3.2..................................................................................................................................... 

4)……………………………………………………………………………………………………………………………….   
5)………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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แผนผังแสดงท่ีตั้งสถำนประกอบกิจกำรโดยสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 

 
           
 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแบบค าขออนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ  

 
   (ลงชื่อ)…........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

                                                              (..............................................................) 
ควำมเห็นของเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 
จากการตรวจสอบสถานประการ 
  (   ) เห็นสมควรอนุญาต และควรก าหนดเงื่อนไข ดังนี้............................................................ . 
..................................................................................................................................................... ......................... 
                     (   ) เห็นสมควรไม่อนุญาต เพราะ............................................................................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 

 
                             (ลงชือ่)..........................................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 

   ( นายปราโมทย์  กัลยาศรี ) 
                                                  ต าแหน่ง   ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

       วันที่...................../......................./.................. 
 
 
 
 
 

 

 
 

ค ำส่ังของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
(   ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
(   ) ไมอ่นุญาตให้ประกอบกิจการได้ 

      (ลงชื่อ)...............................................เจ้าพนกังานท้องถิน่ 
           ( นายธมากร  ลี้ภัยด ี) 

     ต าแหน่ง รองนายกเทศมนตรีต าบลบ้านเขว้า ปฏิบัติราชการแทน 
                   นายกเทศมนตรีต าบลบ้านเขว้า  

            วันที่...................../......................./.................. 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


