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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลบ้านเขว้า อำเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามัย
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550
กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2561
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ
30  วัน
9. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0


จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0


จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

11. ช่องทางการให้บริการ
       เทศบาลตำบลบ้านเขว้า อำเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ
       999 หมู่ 1 ถนนเปรมประชาชื่น ตำบลบ้านเขว้า อำเภอบ้านเขว้าจังหวัดชัยภูมิ  36170   โทร.044-891097

        ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
        ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.หลักเกณฑ์วิธีการ
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่) แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของ เทศบาลตำบลบ้านเขว้า ต้องยื่นขออนุญาตต่อพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของ เทศบาลตำบลบ้านเขว้า ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้านเขว้า 
      2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (เงื่อนไขตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
(2) สำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์เทศบัญญัติ เทศบาลตำบลบ้านเขว้า เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2561
(4) หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต ตามแบบที่เทศบาลตำบลบ้านเขว้ากำหนด ไว้ในเทศบัญญัติ เทศบาลตำบลบ้านเขว้า เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2561

        หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด

	15 นาที
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น)

	2)
	การตรวจสอบเอกสาร

	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย


	1 ชั่วโมง
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539
)

	3)
	การพิจารณา

	เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ


	20 วัน
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. กฎหมายกำหนดภายใน
30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557)
)

	4)
	การแจ้งคำสั่ง

	การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
     1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์


	8 วัน
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)

	5)
	ชำระค่าธรรมเนียม

	ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด


	1 วัน
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)


ระยะเวลาดำเนินการรวม ใช้เวลาทั้งสิ้น 30 วัน/ราย
14.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	2)
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	3)
	หนังสือรับรองนิติบุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)

	4)
	ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)

	5)
	หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นสำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
	-
	0
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)

	2)
	แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)

	3)
	เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดเช่นใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นกำหนดเป็นต้น
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)


16. ค่าธรรมเนียม
อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)
17. ช่องทางการร้องเรียน
      1) ช่องทางการร้องเรียน Saraban@bankhwao.go.th
      2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลบ้านเขว้า อำเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภูมิ
999 หมู่ 1 ถนนเปรมประชาชื่น ตำบลบ้านเขว้า อำเภอบ้านเขว้าจังหวัดชัยภูมิ  36170

โทร.044-891097
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

เขียนที่ เทศบาลตำบลบ้านเขว้า
   วันที่...............เดือน...................................พ.ศ.............
ข้าพเจ้า....................................................................................อายุ.............ปี  สัญชาติ...................................
บ้านเลขที่..........................หมู่ที่………….ตรอก/ซอย………………………..ถนน………………………..ตำบล……………………..……………..

อำเภอ...............................จังหวัด…………….………………….โทรศัพท์……………………………….……………..


ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด ( ประเภทที่ 1 ( ประเภทที่ 2 ต่อ นายกเทศมนตรี 
ตำบลบ้านเขว้า โดยใช้ชื่อตลาดว่า..................................................................................................................................
พื้นที่.......................................ตารางเมตร  จำนวนแผง…………………….แผง  ตั้งอยู่ ณ เลขที่……………………….หมู่ที่.............ถนน………………………………..แขวง/ตำบล………………………..………..…………..เขต/อำเภอ…………..………………..……………………………..
จังหวัด……………………………..………..โทรศัพท์………………………..…..……..…………..โทรสาร…………..………………..……………………………..
ตามใบอนุญาตเล่มที่...................เลขที่...............ออกให้เมื่อวันที่...............เดือน.................................พ.ศ.......................
พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วยแล้ว ดังนี้คือ
................1)สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
................2)สำเนาทะเบียนบ้าน
................3)ใบอนุญาตเดิม
................4)ใบเสร็จค่าธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย
................5)สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ
................6)อื่นๆ  ระบุ..........................................................................................................

แผนผังที่ตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป
           ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความใบแบบคำขอรับใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการและจะปฏิบัติตามกฎหมายเทศบัญญัติเทศบาลตำบลบ้านเขว้าหรือเงื่อนไขอื่นใดที่เทศบาลฯ กำหนดไว้ทุกประการ
                                                       (ลงชื่อ)...........................................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
       (...........................................................)

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข

จากการตรวจสอบสถานประกอบการ

(  )เห็นสมควรต่ออายุใบอนุญาตและควรกำหนดเงื่อนไขดังนี้
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(  )เห็นควรไม่ต่ออายุใบอนุญาต เพราะ
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




   (ลงชื่อ)...........................................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข






(นายปราโมทย์  กัลยาศรี)




   ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม




   วันที่...............เดือน................................................พ.ศ.....................
คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
(  ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได้
(  ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ
    (ลงชื่อ)...........................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น






(นายศุภวิชญ์  อ่อนเขว้า)




   ตำแหน่ง  รองนายกเทศมนตรี ปฏิบัติราชการแทน





         นายกเทศมนตรีตำบลบ้านเขว้า




   วันที่...............เดือน................................................พ.ศ.....................
แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

เขียนที่ เทศบาลตำบลบ้านเขว้า
   วันที่..1..เดือน..ธันวาคม..พ.ศ..2567..
ข้าพเจ้า……………นางสาวสุขใจ.......อารมณ์ดี......................อายุ......36.....ปี  สัญชาติ......ไทย.................
บ้านเลขที่……999…..หมู่ที่..…1…..ตรอก/ซอย……-……ถนน….…เปรมประชาชื่น……..ตำบล…….บ้านเขว้า………..

อำเภอ........บ้านเขว้า...........จังหวัด..……..ชัยภูมิ……….โทรศัพท์……092-345-6789.......

ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด      ประเภทที่ 1  √   ประเภทที่ 2 ต่อ นายกเทศมนตรี 
ตำบลบ้านเขว้า โดยใช้ชื่อตลาดว่า...........................ตลาดประชาชื่น........................................................
พื้นที่…......1,550...............ตารางเมตร  จำนวนแผง……..51…..….แผง  ตั้งอยู่ ณ เลขที่…..…123……….หมู่ที่.....2….....ถนน………-…………..แขวง/ตำบล…….…….…บ้านเขว้า…….………..เขต/อำเภอ……….……บ้านเขว้า……………………..
จังหวัด………ชัยภูมิ…..………..โทรศัพท์….…092-345-6789.…………..โทรสาร…………..…-……………………….…..

ตามใบอนุญาตเล่มที่......1......เลขที่.....1......ออกให้เมื่อวันที่....1.....เดือน....พฤศจิกายน...........พ.ศ...2567.......
พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วยแล้ว ดังนี้คือ
.... √....1)สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ
.... √....2)สำเนาทะเบียนบ้าน

.... √....3)ใบอนุญาตเดิม
.... √....4)ใบเสร็จค่าธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย

............5)สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ
............6)อื่นๆ  ระบุ..........................................................................................................

แผนผังที่ตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป
            ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความใบแบบคำขอรับใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการและจะปฏิบัติตามกฎหมายเทศบัญญัติเทศบาลตำบลบ้านเขว้าหรือเงื่อนไขอื่นใดที่เทศบาลฯ กำหนดไว้ทุกประการ
                                                       (ลงชื่อ)................สุขใจ อารมณดี.............ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
     (............น.ส.สุขใจ อารมณดี...............)

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข

จากการตรวจสอบสถานประกอบการ

(  )เห็นสมควรต่ออายุใบอนุญาตและควรกำหนดเงื่อนไขดังนี้
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(  )เห็นควรไม่ต่ออายุใบอนุญาต เพราะ
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




   (ลงชื่อ)...........................................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข






(นายปราโมทย์  กัลยาศรี)




   ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม




   วันที่...............เดือน................................................พ.ศ.....................
คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
(  ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได้
(  ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ
    (ลงชื่อ)...........................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น






(นายศุภวิชญ์  อ่อนเขว้า)




   ตำแหน่ง  รองนายกเทศมนตรี ปฏิบัติราชการแทน





         นายกเทศมนตรีตำบลบ้านเขว้า




   วันที่...............เดือน................................................พ.ศ.....................
แบบ ตล.3





ตัวอย่างแบบฟอร์ม





แบบ ตล.3





ตัวอย่างแบบฟอร์ม





แบบ ตล.3





ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม





แบบ ตล.3





ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม








